
  



Положение  

об индивидуальном обучении слушателей по основным и 

дополнительным образовательным программам 

государственного автономного учреждения «Орский учебный 

центр министерства труда и занятости населения 

Оренбургской области» 

 
 

1 Общие положения 

 

1.1 Данное положение разработано на основе Федерального закона 

«Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ, 

Приказа Минобрнауки РФ от 01.07.2013г. № 499 «Об утверждении порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», Приказа Минобрнауки РФ 

от 18.04.2013г. № 292 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения»,  Письма Минобрнауки России  от 07.05.2014г. №АК-1261/06 «Об 

особенностях законодательного и нормативного правового обеспечения в 

сфере ДПО», Положением об Учебном центре. 

1.2. Индивидуальное обучение в пределах осваиваемой 

образовательной программы, осуществляется в порядке, установленном 

настоящим Положением. 

1.3. Организация индивидуального обучения в Учебном центре, 

является мерой социальной поддержки и стимулирования слушателей. 

 

2. Формы и порядок организации индивидуального обучения 

 

2.1. Индивидуальное обучение в Учебном центре реализуется через 

создание и применение  индивидуального учебного плана и индивидуального 

графика посещения занятий. 

2.2. В соответствии с пунктом 23 статьи 2 Федерального закона № 273 

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», индивидуальный учебный 

план – учебный план, обеспечивающий освоение образовательной программы 

на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и 

образовательных потребностей конкретного обучающегося.  

2.3. Построение индивидуального учебного плана основывается на 

учебном плане, который обеспечивает освоение образовательной программы. 

2.4. На индивидуальный  учебный  план обучения могут быть 

переведены различные категории слушателей.   

- слушатели, уже освоившие часть дисциплин основной образовательной 

программы или дополнительной образовательной программы в процессе 

предшествующего обучения, подлежащие перезачету; 



- слушатели, освоившие в Учебном центре лишь часть образовательной 

программы и выпускающиеся по профессии «Оператор ЭВ и ВМ» 

2.5 Составление индивидуального учебного плана   осуществляет 

специалист учебно-методического отдела, представляет на рассмотрение 

заместителю по учебно-методической работе и утверждается заместителем 

директора по учебно-методической работе. 

2.6. Слушатели, переводимые на индивидуальный  учебный  график 

посещения в исключительных случаях по уважительным причинам и по 

представлению заместителя директора по УМР предусматривает свободное 

посещение занятий. 

 

3. Индивидуальный учебный план в порядке перезачета части  

дисциплин образовательной программы 

 

3.1. Индивидуальное обучение в порядке перезачета учебных 

дисциплин применяется, когда часть дисциплин основной образовательной 

программы или дополнительной образовательной программы слушателем 

Учебного центра уже освоено в процессе предшествующего обучения и не 

требует повторного изучения. 

3.2. Перезачет осуществляется после зачисления в Учебный центр в 

соответствии с учебным планом образовательной программы на основании 

документа о предшествующем образовании. 

3.3. Заместитель директора по учебно-методической работе фиксирует 

дисциплины, подлежащие перезачету  на основании предоставленных 

документов. 

3.4. Перезачет дисциплин, осуществляется путем аттестации 

слушателя преподавателями в форме собеседования, тестирования или в иной 

форме, определяемой Учебным центром. 

3.5. Результаты аттестации слушателя и решение о возможности 

перезачета оформляются ведомостью, в которой указываются перечень и 

объемы аттестованных учебных дисциплин, полученные оценки, а также 

форма итоговой аттестации. 

3.6. На основании ведомости перезачтенных дисциплин специалист 

учебно-методического отдела  

- составляет проект индивидуального учебного плана; 

- представляет   индивидуальный  учебный  план на утверждение 

директору; 

- утвержденный учебный план предоставляет в бухгалтерию Учебного 

центра для расчета индивидуальной сметы за обучение;  

- индивидуальный учебный план, копия сметы, копия диплома о 

предшествующем образовании и ведомость перезачтенных дисциплин 

подшивается и хранится в учебно-методическом отделе Учебного центра. 

3.7. Обучение по индивидуальному  учебному плану в порядке 

перезачета частичного освобождает слушателя от необходимости посещения 

перезачтенных учебных занятий по  расписанию, но не отменяет обязанности 



выполнения образовательной программы в полном объеме. Слушатель обязан 

в полном объеме выполнять программу  промежуточных и итоговых 

аттестаций, предусмотренных учебным планом.  

3.8. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану в 

порядке перезачета влечет за собой изменение стоимости по предусмотренной 

программе обучения.  

 

4. Порядок перевода на индивидуальный  график посещения в 

исключительных случаях 

 

4.1. На обучение по индивидуальному графику посещений может быть 

переведен слушатель  при наличии следующих обстоятельств:  

- слушатель, по состоянию здоровья не имеющий возможности посещать 

учебные занятия по утвержденному расписанию;  

- слушатель, осуществляющий уход за тяжело больным членом семьи; 

- слушатель, имеющий ребенка в возрасте до трех лет;  

- слушатель, являющийся инвалидом;  

- слушатель, проявляющий незаурядные (выдающиеся) способности в 

изучении дисциплин;  

- слушатель, получающий  среднее или высшее профессиональное 

образование;  

слушатель, имеющий иные исключительные обстоятельства. 

4.2. Слушатели, переводимые на индивидуальный  график посещений 

в названных исключительных случаях по уважительным причинам и 

предусматривающее свободное посещение занятий не влечет изменение 

стоимости по предусмотренной программе обучения.  

4.3. Индивидуальный график посещения, вышеназванных слушателей 

позволяет отдельным слушателям выполнять программные требования 

дисциплин  самостоятельно и сдавать   экзамены и зачеты в   установленные 

программой сроки. 

4.3. Обучение по индивидуальному учебному плану проводится в 

форме аудиторной и самостоятельной работы.  

4.4. При этом объем аудиторной работы должен быть не менее 25 % от 

общего числа часов по дисциплине, включенных в  учебный план. 

  4.5. В случае невыполнения слушателем утвержденного 

индивидуального  учебного графика  Учебный центр вправе поставить вопрос 

об отчислении.   

4.5. Слушатель обязан добросовестно освоить образовательную 

программу в полном объеме, в том числе частично посещать, 

предусмотренные учебные занятия, осуществлять самостоятельную 

подготовку по изучению учебных дисциплин, выполнять по ним задания. 

4.6. К заявлению о переводе на обучение по индивидуальному учебному 

графику слушатель обязан приложить документы, подтверждающие 

обстоятельства, указанные в пункте 4.1. настоящего Положения (справки 



(заключения) лечебных учреждений, свидетельство о рождении, справки с 

места учебы). 

4.7. Консультирование слушателя, проверка заданий по 

самостоятельной работе слушателя (СРС), прием  зачета или экзамена 

осуществляет преподаватель соответствующей  дисциплины, ведущий занятия 

в группе.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

Форма заявления для перевода на индивидуальный учебный план 

 в порядке перезачета дисциплин 
 

Директору ГАУ ДПО  «Орский 

учебный центр МТ и ЗН 

Оренбургской области» 

       Рыжковой Н.В.    

       слушателя (цы) гр. 

 ____________________________ 

    

Заявление 
 

   Прошу перевести меня на индивидуальный учебный план в порядке 

перезачета дисциплин,  на основе предшествующего образования.  Документы 

об образовании  прилагаются. 

С условиями перевода и обучения по индивидуальному плану  

ознакомлен(а), согласен(сна) и обязуюсь выполнять. 

 

Дата           Подпись 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

 

Форма заявления для перевода на индивидуальный график 

посещения занятий слушателя 
 

Директору ГАУ ДПО  «Орский 

учебный центр МТ и ЗН 

Оренбургской области» 

       Рыжковой Н.В.    

       слушателя (цы) гр. 

 ____________________________ 

    

Заявление 
 

   Прошу перевести меня на индивидуальный  график посещения в 

связи с болезнью.  Представление больничного листа  прилагается. 

С условиями перевода и обучения по индивидуальному графику  

ознакомлен(а), согласен(сна) и обязуюсь выполнять. 

 

Дата           Подпись 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

 

Директору ГАУ ДПО «Орский 

учебный центр МТи ЗН 

Оренбургской области» 

       Рыжковой Н.В.    

       слушателя (цы) _______ гр. 

       ____________________________ 

 

Заявление  

 

 

Прошу перевести для дальнейшего обучения с образовательной  

программы  

__________________________________________________________________ 

(номер, код, наименование направления)____ на  образовательную программу  

____________________________________________________________ (номер, 

код, наименование  направления)____ для обучения  по индивидуальному  

учебному плану. 

 

 

Дата           Подпись 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 



 

Форма индивидуальной ведомости перезачета дисциплин 

                                                                  

                                                                       УТВЕРЖДАЮ  

Директор ГАУ ДПО  «Орский 

учебный центр МТи ЗН 

Оренбургской области» 

       ______________Рыжкова Н.В.    

 «__»_______________ 20___ г.  

 

 

ВЕДОМОСТЬ ПЕРЕЗАЧЕТА  ДИСЦИПЛИН СЛУШАТЕЛЯ 

_________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

 

Группы:___________________________________________________________

___________________________________________________________                                                                

 

 
№ 

п/п  

Дисциплина  Объем, 

час  

Форма 

аттестации  

Зачет Экзамен Дата  Подпись 

преподавателя  

        

 
 


