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Учебная нагрузка (часов) Форма
№ Наименование дисциплин В том числе промежу
п/п Всего Т ПЗ точной

аттестации

I. О бщ епрофессиональны е
дисциплины

1.1. Охрана труда и техника 
безопасности работы с ПК

5 5 зачет

ИТОГО: 5 5 - -

II. Специальны й цикл

2.1. Основы компьютерной  
грамотности

- - - экзамен

2.1.1. Основы работы в операционной 
системы Windows

15 5 10 -

2.1.2. Основные навыки работы в MS 
Word, MS Excel

25 7 18

2.1.3. Программы архиваторы 15 5 10 -

2.1.4. Глобальные сети интернет 15 5 10 -

ИТОГО: 70 22 48 -

2.2. Работа с КП «1C: 
Бухгалтерия»

- - - экзамен

2.2.1. Основы работы с КП «1C: 
Бухгалтерия»

10 2 8 -

2.2.2. Начальное заполнение 
информационной базы

15 5 10 -

2.2.3. Ввод начальных остатков 15 5 10 -

2.2.4. Учет кассовых операций 15 5 10 -

2.2.5. Работа с подотчетными лицами 15 5 10 -

2.2.6. Учет банковских операций 16 4 12 -



2.2.7. Учет основных средств и 
нематериальных активов

16 4 12 -

2.2.8. Учет товаров и услуг 16 4 12 -

2.2.9. Закрытие месяца 12 4 8 -

2.2.10 Регламентированная отчетность 15 5 10 -

ИТОГО: 145 43 102 -

III. И тоговая аттестация 4 - 4 экзамен

ВСЕГО: 224 70 154 -

Начальник учебного отдела Науменко М.Ю.
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