
«УТВЕРЖДАЮ»

Учебный план
дополнительного профессионального обучения по программе повышения

квалификации
Информационные технологии с изучением модуля «1C: Зарплата и управление

персоналом»
Срок обучения: 164 часа/1 месяц
Требование к образованию: высшее, среднее профессиональное 
Форма обучения: очная

№
п/п

Наименование дисциплин Учебная нагрузка (часов) Форма
промежуто

чной
аттестации

Всего В том числе
Т ИЗ

I. Общепрофессиональные
дисциплины

1.1. Охрана труда и техника безопасности 
работы с ПК

5 5 зачет

ИТОГО: 5 5
II. Специальный цикл

2.1. Основы компьютерной грамотности экзамен
2.1.1. Основы работы в операционной 

системе Windows
10 3 7

2.1.2. Основные навыки работы в MS Word, 
MS Excel

25 7 18

2.1.3. Программы архиваторы 10 3 7
2.1.4. Глобальные сети интернет 10 3 7

ИТОГО: 55 16 39

2.2. Работа с КП «1C: Зарплата и 
управление персоналом»

экзамен

2.2.1. Основы работы с КП «1C: Зарплата и 
управление персоналом»

11 6 5

2.2.2. Начальное заполнение 
информационной базы

20 6 14

2.2.3. Кадровый учет в организации 20 6 14
2.2.4. Расчет заработной платы в 

организации
20 6 14

2.2.5. Налоги 13 3 10
2.2.6. Учет регламентированной зарплаты 16 4 12

ИТОГО 100 32 68
III. Итоговая аттестация 4 - 4 экзамен

ВСЕГО: 164 53 111

Директор rocj 
автономного 

образовав 
«(

министерш 
населения

твенного 
ого

Начальник учебного отдела М.Ю. Науменко



Государственное автономное 
профессиональное образовательное учреждение 

«Орский учебный центр министерства труда и занятости населения
Оренбургской области»

СОГЛАСОВАНА 
Протокол заседания 
Педагогического совета 
от^  У

Программа дополнительного профессионального обучения 
(повышение квалификации)

«Информационные технологии с изучением модуля 
«1C: Зарплата и управление персоналом»

Срок реализации: 164 часа

Форма обучения: очная

УТВЕРЖД 
Директор 
учебный 
Оренб

«Орский
МТиЗН

Орск
2020


